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Las certificaciones académicas depregrado se
dividenen:

Certificados automáticos
Certificados noautomáticos

(Página3a la8)
(Página9a la14)
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CERTIFICADOS
AUTOMÁTICOS
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1. Ingreso a la páginaweb:

• Dar clicenEstudiantes y luegoenPregrado
• ElegirCertificados estudiantiles
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2. Ingreso al sistema:

Diligenciar los espaciosdeUsuarios yClavedeacceso,posteriormentepulsaren 
Entrar al sistema.

En caso de no poder acceder o haber  
olvidado las credenciales, puede  

enviar correo a  
mes@uexternado.edu.coo llamar a la 

extensión 3001.
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3.Certificados automáticos:

Los siguientes son los  
certificados 
automáticos 
disponibles para la  
FacultaddeDerecho  
quepodrágestionar.
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4.Gestióndel certificado automático:

Al ingresarvisualizará los certificados
quepodrágestionarautomáticamente.

Pararealizarel proceso deberá:

1.Seleccionarelprograma
2.En lanuevaventanaelegirel ícono“ “
3.Seleccionarel calendario delprograma
4.Dar clicen“ “paracrearla
ordendepago
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5. Ingreso a pagos en línea:

Unavezcreada laordendepago,la  
plataformaledireccionaráapagosen  
líneadondedeberádiligenciarlos  
siguientes ítems:

• Tipodedocumento
• Número dedocumento
• Fechadeexpedición

Nota 1:Losmediosdepago sonPSE o en Pagaduríade la 
Universidad.

Nota 2: Después de realizado el pago el certificado será enviado a su 
correoinstitucionalenunplazode30minutosmáximo.

Nota 3:En casodeno recibir la certificación académicapodráenviar
correopregradoderecho3@uexternado.edu.co.
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CERTIFICADOS
NO AUTOMÁTICOS
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1.Certificados no automáticos:

• Los siguientesson los certificados noautomáticosexpedidospor la SAD
manualmente,sus tiempos degestión yconceptosdepago:

Certificado Tiempo de gestión Concepto de pago

• Certificado determinación dematerias
• Certificado de conducta
• Certificado plan de estudios con

créditos
• Certificado para Visa o para la EPS

5 días hábiles “CERTIFYCONSTANPORPERIODONODIGITALE”

• Certificadoderankingdepromoción
• Certificado deranking deceremonia

20 días hábiles “CERTIFYCONSTANPORPERIODONODIGITALE”

• Certificado de contenidos
programáticos

5 días hábiles “CONTENIDODE PROGRAMASDE ESTUDIO”

• Duplicado de diploma de grado
• Duplicado de acta de grado

-
Consultar el proceso de gestión por medio del
siguiente
enlace:DuplicadosdeActas y Diplomas

10

FD-G-DE-007

Versión: 1 

https://www.uexternado.edu.co/derecho/estudiantes-de-posgrado/solicitud-duplicado-diploma-y-acta-de-grado/


2. Ingreso a pagos en línea:

• Ingresara lapáginawebde la  
www.uexternado.edu.co botón  
“ “.

• Posteriormentedeberá  
diligenciarlos siguientes ítems:

• Tipodedocumento
• Número dedocumento
• Fechadeexpedición
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3.Al ingresaral sistema:
En la ventanaquese ilustra Solicitud de
servicios UEC,deberá seleccionarOtros
pagos académicos:

Posteriormente deberá diligenciar los
ítems Programa, facultad y certificado
requerido:
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4.Generacióndeórdenes depago:
La orden de pago deberá ser generada conforme al certificado requerido y podrá
ser visualizada al inicio de la plataforma. (Consultar en la página 10 los conceptos
depago):

Con la ordendepago generadadepodrá:
• DescargarPDFparapagosenbancos
• Enviar correopararecibir laordendepagoen

sucorreoelectrónicoinstitucional
• PagarenlíneaporPSE

13

FD-G-DE-007

Versión: 1 



5.Solicituddel certificado:
Finalmentedeberádiligenciarel
webdelaUniversidad:

“FORMULARIO” queseencuentraenlapágina
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Nota: Para el diligenciamientodel formulario deberáiniciar sesióncon su correoinstitucional, encasodeno poderaccedera su 
correoo haberolvidadolas credencialespodrácomunicarseconsoportetécnicoal corro mes@uexternado.edu.coo comunicarse 
a la extensión 3001.
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